ПЛАН

роботи директора на 2021 - 2022 навчальний рік

	№№
	Заходи 
	Відмітка про виконання

	1
	2
	3

	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	Вересень

І. Організаційно-управлінські заходи.

Засідання адміністративної ради.

Видати накази, що регламентують початок навчального року.

Затвердження графіку освітнього процесу та розкладу занять.

Затвердження річного плану роботи коледжу.

Засідання комісії по енергозабезпеченню.

Засідання комісії по підготовці до опалювального сезону.
Оперативні наради щодо реалізації протиепідемічних заходів
	

	1.

2.

3.
4.
	ІІ. Підготовка матеріалів та збір інформації.

Підготовка до засідання адміністративної ради.
Уточнення інформації щодо працевлаштування випускників 2021 року
Індивідуальні бесіди з керівниками всіх ланок з метою корекції роботи колективу.

Робота з документами.
	

	1.

2.

3.
4.

5.
6.
	ІІІ. Внутрішній контроль за:

Підготовкою до роботи в осінньо-зимових умовах.

Організацією харчування студентів та співробітників.

Контроль за реалізацією протиепідемічних заходів та станом здоров’я студентів та працівників.

Роботою відділення.

Проведенням виховних  годин.
Веденням ділової документації.
	

	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.
11.

12.


	ІV. Видати накази:

Призначення зав. кабінетами та лабораторіями, голів циклових комісій, старост груп, бригадирів.

Педагогічне навантаження викладачів.

Призначення стипендії.

Склад адміністративної ради, бібліотечної комісії, методичної ради, ради по профілактиці правопорушень.

Організація та склад спецгруп по фізичному вихованню.

Протипожежну безпеку.

Затвердження програм в навчальному процесі.
Про підготовку до ліцензійних інтегрованих іспитів.

Контроль стану викладання навчальних предметів.
Створення атестаційної комісії. 
Про розподіл обов’язків між адміністрацією коледжу.
	

	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
8.

	Жовтень
І. Організаційно-управлінські заходи.

Засідання педагогічної ради.

Засідання атестаційної комісії.

Засідання ради профілактики правопорушень.
Аналіз оперативності виконання наказів та розпоряджень по коледжу; успішності та відвідування занять в вересні.
Адаптація студентів нового прийому.

Засідання комісії по енергозабезпеченню.

Підготовка до ліцензійного інтегрованого іспиту
Батьківські збори
	

	1.

2.

3.

1.

2.

3.

4.

5.
6.

1.

2.

3.

1.

2.

3.

4.
1.

1.

2.

3.

4.

5.
6.

7.

1.

2.

3.
1.

2.

3.

4.

5.
1.

1.

2.

3.

4.

5.

1.
2.
1.

2.

3.

4.

5.

1.

2.

3.

1.

2.

3.

4.

5.

6.

1.

2.

1.

2.

3.

4.

5.
6.
1.

2.

3.

4.

1.

2.

3.

4.
5.

6.
1.
2.
	ІІ. Підготовка матеріалів та збір інформації
По педраді.

По атестаційній комісії.

По раді профілактики правопорушень
    ІІІ. Внутрішній контроль за:
Збереженням контингенту студентів.

Станом трудової та навчальної дисципліни.

Роботою адміністративно-управлінських підрозділів.

Педагогічною діяльністю викладачів.

Роботою господарської  групи, бухгалтерії, навчальної частини, зав. відділеннями.
Контроль за реалізацією протиепідемічних заходів та станом здоров’я студентів та працівників.

                  ІV. Видати накази:

Про проведення інвентаризації.

По техніці безпеки.

Про додержання санепідрежиму.
Листопад

      І. Організаційно-управлінські заходи.

Засідання адміністративної ради.

Складання річного кошторису.
Засідання комісії по заборгованості за житлово-комунальні послуги.

Засідання комісії по енергозабезпеченню.

   ІІ. Підготовка матеріалів та збір інформації.

По адміністративній раді.

ІІІ. Внутрішній контроль за:

Інвентаризацією. Тепловим та санітарним режимом.

Рішенням житлових питань співробітників.

Роботою зав. практикою та методичних керівників.

Роботою кабінетів та навчальних кімнат.

Підготовкою до ліцензійного інтегрованого іспиту 
Підготовкою до реєстрації студентів 2-х курсів на ЗНО

Контроль за реалізацією протиепідемічних заходів та станом здоров’я студентів та працівників.

ІV. Видати накази.

Поточні накази.

Про  склад приймальної комісії.

Про стан ведення навчальних журналів.
Грудень

І. Організаційно-управлінські заходи.

Засідання педради.

Аналіз виконання кошторису, підсумки інвентаризації.

Засідання приймальної комісії.

Засідання комісії по енергозабезпеченню.
Контроль іспитів зимової екзаменаційної сесії.
ІІ. Підготовка матеріалів та збір інформації 

Підготовка звіту директора перед колективом за 2021 рік.
ІІІ. Внутрішній контроль за:

Контроль за реалізацією протиепідемічних заходів та станом здоров’я студентів та працівників.

Станом трудової та навчальної дисципліни.

Роботою циклових методичних комісій.

Діяльністю структурних підрозділів.

Підготовкою до обласного заходу
ІV. Видати накази:

Про призначення стипендії.
Поточні накази.
Січень

І. Організаційно-управлінські заходи.

Засідання адміністративної ради.

Засідання педради.

Затвердження розкладу занять на ІІ семестр.

Затвердження графіку відпусток.

Засідання приймальної комісії.
          ІІ. Підготовка матеріалів та збір інформації.

По виконанню рішень педради та адміністративної ради за семестр.

Аналіз навчально-виховної роботи за семестр.

Аналіз фінансово-господарської діяльності за 2021 р.
ІІІ. Внутрішній контроль за:

Виконанням рішень педради та адміністративної ради за семестр.

Контроль за реалізацією протиепідемічних заходів та станом здоров’я студентів та працівників.

Станом трудової та навчальної дисципліни.

Роботою циклових методичних комісій.

Діяльністю структурних підрозділів.
ІV. Видати накази:

Про ліквідацію академзаборгованості студентів.

Про стан ведення навчальних журналів. 
Лютий

1. Організаційно-управлінські заходи.

Засідання адміністративної ради.

Засідання приймальної комісії.

Засідання ради профілактики правопорушень.

Засідання комісії по енергозабезпеченню. 
Підготовка до обласного методичного семінару.

Обласна науково-практична студентська конференція.
ІІ. Підготовка матеріалів та збір інформації.

До адміністративної ради.

До ради профілактики правопорушень.

По успішності та дисципліні.

Про забезпеченість студентів підручниками.
ІІІ. Внутрішній контроль за:

Ходом профорієнтаційної роботи.

Фінансово - господарською діяльністю.

Підготовкою до ліцензійних інтегрованих іспитів Крок М. 

Контроль за реалізацією протиепідемічних заходів та станом здоров’я студентів та працівників.

Ходом реєстрації студентів 2-х курсів на ЗНО.

Підготовкою до атестації викладачів.
ІV. Видати накази:

Поточні накази.
Про затвердження ДЕК.
	

	
	
	

	1.

2.

3.

4.

5.

6.
	Березень

І. Організаційно-управлінські заходи.

Підготовка до атестації викладачів.

Засідання педради.

Засідання ради профілактики правопорушень.

Проведення обласного методичного семінару

Засідання комісії по енергозабезпеченню.
Атестація викладачів.
	

	1.
	ІІ. Підготовка матеріалів та збір інформації.

Аналіз роботи по перевірці рівня знань та практичних навичок студентів на 3 курсі фельдшерського відділення.
	

	1.

2.

3.
4.
	ІІІ. Внутрішній контроль за:

Виконанням внутрішнього розпорядку в гуртожитку.

Господарською діяльністю.

Підготовкою до ліцензійних інтегрованих іспитів Крок М. Сестринська справа, Лікувальна справа.
Контроль за реалізацією протиепідемічних заходів та станом здоров’я студентів та працівників.
	

	1.
	ІV. Видати накази:

Поточні накази.
	

	1.

2.

3.

4.

5.

1.

2.

3.

1.

2.

3.
4.

5.
1.

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
8.
1.

2.

3.

4.

1.

2.

3.

4.
5.
1.

2.

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

1.

2.

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
8.

9.
1.

2.

3.

4.

5.
6.

7.

8.

9.
1.

2.

3.

4.
5.
1.

2.
3.
	Квітень

І. Управлінсько-організаційні заходи.

Засідання адміністративної ради.

Засідання приймальної комісії.

Відвідування баз практики.

Засідання комісії по заборгованості за житлово-комунальні послуги.

Засідання комісії по енергозабезпеченню.

ІІ. Підготовка заходів та збір інформації.

Аналіз роботи зав. відділення, голів методичних комісій.

Про допуск до навчально-виробничої практики та переддипломної практики.

Індивідуальні бесіди з зав. відділення та зав. практикою, класними керівниками.
ІІІ. Внутрішній контроль за:

Виконанням функціональних обов’язків керівниками усіх ланок.

Правовим вихованням студентів та профілактикою правопорушень.

Підготовкою до ліцензійних інтегрованих іспитів.

Іспитами літньої екзаменаційної сесії.
Контроль за реалізацією протиепідемічних заходів та станом здоров’я студентів та працівників.

ІV. Видати накази:

Про затвердження складу екзаменаційної, атестаційної, апеляційної комісій та технічного персоналу приймальної комісії.
Травень

І. Організаційно-управлінські заходи.

Затвердження розкладу семестрових та державних іспитів. 

Контроль за реалізацією протиепідемічних заходів та станом здоров’я студентів та працівників.

Засідання педради.

Засідання ради профілактики правопорушень.
	

	
	Засідання приймальної комісії.
	

	
	День відкритих дверей.

Засідання комісії по енергозабезпеченню.

ІІ. Підготовка заходів та збір інформації.

Коригування планів на новий навчальний рік.

Підготовка та затвердження вступної екзаменаційної документації.

Аналіз діяльності класних керівників.

Аналіз виконання навчальних планів 
ІІІ. Внутрішній контроль за:

Виконанням педагогічного навантаження викладачами.

Якістю практичного навчання.

Підготовкою до складання ліцензійних інтегрованих іспитів КрокМ. Лікувальна справа, Крок М. Сестринська справа
Підготовкою до ремонту навчальних приміщень та гуртожитку.
Контроль за реалізацією протиепідемічних заходів та станом здоров’я студентів та працівників.

 ІV. Видати накази:

Про допуск студентів МС відділення до переддипломної практики
Про допуск студентів 2-х курсів до ДПА в формі ЗНО
Червень

 І. Організаційно-управлінські заходи.

Розробка плану роботи на новий навчальний рік.

Організація та проведення державних іспитів.

Підготовка до випуску молодих спеціалістів.

 Організація роботи приймальної комісії.

Підбір і розстановка кадрів на новий навчальний рік.

Засідання адміністративної ради.

Засідання ради профілактики правопорушень.

Затвердження попереднього педагогічного навантаження викладачам на новий навчальний рік.
Засідання комісії по енергозабезпеченню. 

ІІ. Підготовка заходів та збір інформації.

Підсумки атестації викладачів та підвищення їх кваліфікації.

Аналіз діяльності коледжу за навчальний рік.
 ІІІ. Внутрішній контроль за: 

Семестровими іспитами.

Роботою ДЕК.

Ремонтом навчальної бази.
Контроль за реалізацією протиепідемічних заходів та станом здоров’я студентів та працівників.

Плануванням роботи на новий навчальний рік.

Виконанням  навчальних планів

Підготовкою до вступних іспитів.

Ремонтом гуртожитку.
ІV. Видати накази:

Про присвоєння кваліфікації випускникам.
Про видачу атестатів.
Про попереднє педнавантаження.

Про підсумки навчального року.

 Про допуск до семестрових іспитів.

 Про допуск до державних іспитів
Про стан ведення навчальних журналів

Про підсумки методичної роботи

Про підсумки ДПА

 Липень

Засідання педагогічної ради.

Робота в приймальній комісії.

Контроль за ремонтом навчальної бази.

Засідання комісії по заборгованості за житлово-комунальні послуги.

Засідання комісії по енергозабезпеченню.

Серпень

Підготовка до нового навчального року.

Засідання педагогічної ради.
Робота в приймальній комісії.
	


